A 8/2019. (II. 14.) szamui kancellari korlevél mellékletének csatolmdanya

Palyazat-HR folyamatok

Koltségvetési tervvel 6sszhangban 1évo alkalmazasok, HR TERV

meglévé munkavallalo palyazatra iranyitasa 1) munkavallalo felvétele

Indito irat (szakma és palyazati {i.1)

munkaltato,
pénziigyi ellenjegyz6
HR engedély
kinevezés modositas (EEI késziti) kinevezési irat (EEI késziti)
munkakori leiras modositas (szakma késziti) munkakori leiras (szakma késziti)

tobbletfeladat elrendelése
(feladatmeghatarozas: szakma, okiratot késziti: EEI)
(teljesités igazolasa: szakma, kifizetés: EEI)

Az aléirt dokumentumok 1 példanya a palyazati dossziéba is keriiljon bele.

Valtozas bejelentése: személyre, illetményre szakmai inditassal (csere esetén a levett fél

rendezése is)
munkaltato engedélye

pénziigyi ellenjegyzés valtozésrol irat
palyazati kontroll elkésziil
HR engedély

Bér utolagos atkdnyvelése:

palyazati/szakmai kontroll a kdnyvelt allapotr6l havonta

szlikség szerint atkonyvelés inditasa (folyd évben)
atkonyvelési-bizonylat
elkészitése, engedélyeztetése

A humaénpolitikai ligyintézés eléremutato, kezdeményezes a hataly el6tt minimum 15 nappal.



